
TRƯỜNG THPT XUÂN GIANG 

LỊCH CÔNG TÁC CUỐI NĂM HỌC 2022-2023 

Thời gian Nội dung công việc Người thực hiện 

04/5/2023 - HS khối 12 bắt đầu ĐKDT tốt nghiệp (trực tuyến). 
- Hoàn thành chấm điểm cuối kỳ 2 các môn kiểm tra chung khối 12. 

- Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN12, HS 12. 
- GVBM 

04-05/5/2023 Kiểm tra cuối học kỳ 2 khối 10, 11 các môn chung BQLT, GVBM. 

06/5/2023 Họp Chi hội trưởng các lớp BGH, Khối trưởng CN. 

08/5/2023 

- Hoàn thành 100% điểm thường xuyên, điểm Giữa kỳ 2 và điểm Cuối 
kỳ 2 (Trừ các môn kiểm tra chung khối 10, 11); 
- Xét hạnh kiểm HK2, cả năm tại lớp; 
- Kiểm tra nhập dữ liệu trên hệ thống quản lý hồ sơ viên chức. 

- GVBM. 
 
- GVCN, GVBM. 
- Tổ kiểm tra hồ sơ. 

10/5/2023 
- Duyệt hạnh kiểm HK2, cả năm trước Hội đồng. 
- Họp tổ chuyên môn: rà soát chương trình học kỳ 2 và năm học; phân 
công phụ đạo học sinh thi TN THPT 2023. 

- Hội đồng sư phạm. 
- Tổ/nhóm bộ môn. 

11/5/2023 Hoàn thành chấm điểm cuối kỳ 2 các môn kiểm tra chung khối 10, 11. GVBM 

13/5/2023 Hoàn thành ĐKDT tốt nghiệp (trực tuyến). Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN12, HS12. 

14/5/2023 - Họp PHHS cuối năm 
- Hoàn thành ra đề thi thử TN môn Sinh học cấp Cụm. 

- BGH, GVCN 
- Nhóm Sinh học 

15/5/2023 
- Rà soát, kiểm tra thông tin ĐKDT tốt nghiệp (xong trước ngày 
19/5/2023). 
- Kiểm tra hồ sơ chuyên môn đợt cuối năm học. 

- Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN12, HS12. 
 
- Tổ kiểm tra. 

17/5/2023 
- Đánh giá tháng 5/2023 và đánh giá, xếp loại tập thể, cá nhân năm học 
2022-2023. 
- Thực hiện đánh giá chuẩn nghề nghiệp. 

- Ban thi đua, khen thưởng 
 
- BGH, GVBM 

19/5/2023 
- Kết thúc chương trình học kỳ 2; 
- Báo cáo đề xuất danh sách các Điểm thi, số phòng thi TS10 qua hệ 
thống quanlythi.hanoi.edu.vn. 

- GVBM. 
- BGH. 
 

20/5/2023 - Sơ kết học kỳ 2 tại lớp; 
- Hoàn thành phản biện đề thi thử TN môn GDCD cấp Cụm. 

- GVCN, HS toàn trường. 
- Bộ môn GDCD. 

22-25/5/2023 Kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT theo lịch của Cụm. Đoàn kiểm tra. 

22/5/2023 
- Bắt đầu Ôn tập thi TN THPT giai đoạn 2;  
- In danh sách ĐKDT tốt nghiệp; 
- Hoàn thành trộn đề thi thử TN môn Sinh học cấp Cụm. 

- GVBM 
- Đ/c Hằng, đ/c Hiệp 
- Nhóm Sinh học 

24/5/2023 
- Bế giảng năm học; 
- Tổ trưởng nhận xét tổ viên tháng 5/2023 
- Hoàn thiện phản biện đề thi thử TN môn GDCD sau trộn đề. 

- Toàn trường 
- Tổ trưởng. 
- Nhóm GDCD. 

25-31/5/2023 - In, đóng quyển hồ sơ học sinh của năm học: Học bạ, sổ điểm, … . 
- Hoàn thiện hồ sơ học sinh của năm học: Ký học bạ, sổ điểm, .. 

- Đ/c Hằng, đ/c Hiệp. 
- BGH, GVCN, GVBM 

26/5/2023 

- Gửi đề thi thử TN môn Sinh học (trước 14h00); 
- Hoàn thành rà soát thừa giờ năm học 2022-2023; 
- Hoàn thành chỉnh sửa thông tin ĐKDT TN(nếu có); 
- Lập danh sách điều động TS10. 

- Nhóm Sinh học 
- BGH, đ/c Phượng, đ/c Hiệp. 
- Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN12, HS 12. 

27-28/5/2023 Tổng kết công tác phối hợp giữa nhà trường và PHHS trong công tác 
giáo dục học sinh năm học 2022-2023. 

Hội CMHS, GVCN, Lãnh đạo nhà 
trường. 

28/5/2023 Nhận đề thi thử TN cấp Cụm BGH, Văn phòng. 

29/5/2023 
- Hoàn thành tổng hợp đánh giá, xếp loại cá nhân trên hệ thống: 
dgcbccvc.hanoi.gov.vn 
- Hoàn thành đánh giá nghề nghiệp trên hệ thống: temis.csdl.edu.vn 

BGH, đ/c Phượng, đ/c Hiệp. 

31/5/2023 
- Hoàn thành hồ sơ thi đua năm học. 
- Hạn cuối nhận Phiếu đăng ký xét công nhận tốt nghiệp và hồ sơ kèm 
theo. 

- BGH, đ/c Phượng, đ/c Hiệp. 
- Đ/c Hiệp. 

Tháng 6 
- Các lớp lao động theo Lịch phân công lao động hè. 
- Bồi dưỡng HS  thi HSG cấp trường. 
- Bồi dưỡng HS thi TDTT. 

- GVCN, HS. 
- GVBM. 
- GV GDTC. 



Từ 31/5 đến 
03/6/2023. Công tác chuẩn bị thi thử TN THPT cấp cụm. BQLT, GVCN. 

04-05/6/2023 Thi thử TN THPT cấp cụm theo lịch thi. BQLT, GVCN, GVBM, 100% HS12 

07/06/2023 

- Thông báo công khai những trường học học sinh không đủ điều kiện 
dự thi TN; 
- Hội nghị Hướng dẫn coi thi tuyển sinh vào lớp 10; 
- Công bố quyết định điều động tham gia thi TS10. 

- BGH, GVCN. 
 
- Hiệu trưởng 
- Hội đồng Sư phạm 

08-10/6/2023 Coi thi TS 10. Theo QĐ điều động. 

10/6/2023 Thông báo kết quả, thống kê, đánh giá thi thử TN. BQLT. 

14-25/6/2023 Chấm thi TS 10. Theo QĐ điều động. 

18/6/2023 In tài liệu cho công tác tổ chức thi TN và trả Giấy báo dự thi cho học 
sinh. Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN12. 

28-30/6/2023 Coi thi TN THPT. Theo QĐ điều động. 

Tháng 7 

- Các lớp lao động theo Lịch phân công lao động hè; 
- Học sinh rèn luyện hè, ôn thi lại (nếu có); 
- Bồi dưỡng HS thi HSG cấp trường, thi TDTT; 
- Ra đề thi lại (nếu có); ra đề thi HSG cấp trường. 

- GVCN, HS 
- GVCN, GVBM, HS. 
- GVBM. 
- GVBM. 

01-15/7/2023 Chấm thi TN THPT Theo QĐ điều động. 

10-12/7/2023 Công bố điểm chuẩn, xác nhận nhập học TS10. Hội đồng tuyển sinh. 

18/7/2023 - Công bố kết quả thi TN THPT; 
- Xét điểm chuẩn TS10 bổ sung(nếu có). 

- BGH. 
- Hội đồng tuyển sinh. 

19-22/7/2023 - Xác nhận nhập học bổ sung và Tiếp nhận hồ sơ trúng tuyển TS10. Hội đồng tuyển sinh. 

24/7/2023 Cấp Giấy chứng nhận TN tạm thời; trả học bạ và các loại Giấy chứng 
nhận liên quan cho học sinh. BGH, Đ/c Hằng, đ/c Hiệp, GVCN 12. 

18-27/7/2023 Nhận đơn phúc khảo và lập danh sách phúc khảo thi TN THPT.  Đ/c Hằng, đ/c Hiệp 

23-27/7/2023 Học tập, trải nghiệm hè 2023. Danh sách đăng ký. 

28-30/7/2023 Xử lý hồ sơ sau phúc khảo TS10 (nếu có). Hội đồng tuyển sinh 

Tháng 8 

- Xét kết quả rèn luyện hè, tổ chức thi lại (nếu có). 
- Thi chọn đội tuyển HSG cấp trường và bồi dưỡng đội tuyển. 
- Thành lập đội tuyển thi TDTT và bồi dưỡng đội tuyển. 
- Biên chế lớp học năm học 2023-2024. 
- Xây dựng kế hoạch năm học: nhà trường, các bộ phận, tổ/nhóm 
chuyên môn/văn phòng, cá nhân … 

- BGH, GVCN, GVBM 
- BGH, GVBM. 
- GV GDTC. 
- BGH, GVCN. 
- BGH, GV, NV. 
 

01/8/2023 Nộp danh sách trúng tuyển TS10 về Sở. Hội đồng tuyển sinh. 

Lưu ý: Trong quá trình thực hiện, nhà trường sẽ điều chỉnh, bổ sung để phù hợp với tính chất công việc, tình hình thực tế của nhà 
trường và yêu cầu của cấp trên. 

 Sóc Sơn, ngày 03 tháng 5 năm 2023 
HIỆU TRƯỞNG 

 
 
 
 
 

Nguyễn Văn Thành 
 


